
 
 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมง 
เรื่อง ขั้นตอนการให้บริการศูนย์ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมง 

................................................... 

  ด้วย พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ก าหนดให้ประชาชนสามารถรับรู้ข้อมูล
ข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆ ของรัฐเพ่ือประชาชนสามารถแสดงความคิดเห็นหรือใช้สิทธิได้ย่างถูกต้อง
และในการขอข้อมูลข่าวสารนี้ เป็นไปตามที่บัญญัติไว้ใน พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ในการ
ก าหนดขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการดังนี้ 
  1.ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
  2.ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะต้องให้
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
  3.หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองความ
ถูกต้องให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมง ก าหนดหรือเขียนขึ้นเองโดยระบุข้อมูล
ข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 
  ในการนี้ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามองค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมงก าหนด 
  4.หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช้ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป 
  5.ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
   5.1การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด
ระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
   5.2การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆ ที่พร้อมจะให้ก าหนดระยะภายในวันท าการ
ที่ขอ หรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 5 วัน 
   5.3ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้วเสร็จ
ภายใน 5 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมงจะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 3 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารได้ใน
วันที่เท่าใด 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  18   ตุลาคม พ.ศ.2566 

 

       (นางสาคร  จันทร์เขียว) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าโมง 
 

 


